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ACTA No. 516 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN:  
PLAN DE MEJORAMIENTO 

INSTITUCION EDUCATIVA NUESTRA SEÑORA DE LA PRESENTACION 

CIUDAD Y FECHA: Pereira, 12 de Julio 
de 2022 

HORA INICIO: 2 PM HORA FIN: 2:30 
PM 

LUGAR Y/O ENLACE: Institución Nuestra 
Señora de la Presentación 

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL / CENTRO 
Risaralda CCS 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
1. Realizar acuerdo de cumplimiento con asistencia y actividades – evidencias con Aprendices 

que no están cumpliendo en su proceso formativo de la etapa lectiva.  

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN:  
PLAN DE MEJORAMIENTO PARA CUMPLIR CON ACTIVIDADES Y ASISTENCIA POR PARTE DE LOS 
APRENDICES QUE NO ESTAN CUMPLIENDO CON LAS RESPONSABILIDADES DURANTE LA 
FORMACION EN LA ETAPA LECTIVA    

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

1. Siendo las 2:00 p.m. se inicia la reunión entre: 
Por parte de la Institución Nuestra Señora de la Presentación los siguientes Aprendices: 
 

No TD 
Número de 
Documento 

Nombre Apellidos 
ASISTIO A 
REUNION 

1 TI 1086634386 ALANIS FERNANDA AGUIRRE QUINTERO SI 
2 TI 1087548601 ANYELA CASTAÑO GOMEZ SI 
3 TI 1087548123 SAMUEL ANDRES FERNANDEZ GOMEZ SI 
4 TI 1088252938 MICHAEL ALEJANDRO GOMEZ GAVIRIA SI 
5 TI 1086634547 JUAN JOSE LOPEZ CANO SI 
6 TI 1087548256 DEISY KATERINE RODRIGUEZ VELARDE NO 
7 TI 1114148849 VALENTINA TRUJILLO ALVAREZ SI 
8 TI 1121833218 JUAN ESTEBAN URIBE MORA SI 

           Por parte del SENA la Instructora Martha Inés Osorio Jiménez 
Ficha No. 2294288 de Grado 11 
 

2. Se da inicio revisando el estado de cada Aprendiz en donde se evidencia que todavía no 
han aprobado la Competencia de Tramitar Documentos debido a que tienen pendiente 
realizar las siguientes actividades:  

Nombre Apellidos 

 EVIDENCIA 
1 

PRESENTACI
ON 

IDENTIFICA
CION DE 

FUNCIONES 

 EVIDENCIA 
2 

MAPA 
CONCEPTU
AL LEY 594 

EVIDENCIA  
3 

CRUCIGRA
MA 

ACUERDO 
027 Y CICLO 

VITAL DE 
LOS 

DOCUMENT
OS 

EVIDENCIA 
4 CICLO 

VITAL DE 
LOS 

DOCUMENT
OS 

EVIDENCIA 
5 

VALORACIO
N DE LOS 

DOCUMENT
OS 

ALANIS 
FERNANDA 

AGUIRRE QUINTERO 

  100 90 90   
ANYELA CASTAÑO GOMEZ 

100 100 100 100 100 
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SAMUEL ANDRES FERNANDEZ GOMEZ 

    100   90 
MICHAEL 
ALEJANDRO 

GOMEZ GAVIRIA 

70 100 100 100 100 
JUAN JOSE LOPEZ CANO 

70 100 100 100   
DEISY KATERINE RODRIGUEZ 

VELARDE 70 80     80 
VALENTINA TRUJILLO ALVAREZ 

100 100 70   100 
JUAN ESTEBAN URIBE MORA 

70 100 100 100 100 

 

Nombre Apellidos 

EVIDENC
IA 6 

ORGANIG
RAMA 

EVIDENC
IA 7 

MANUAL 
DE 

FUNCION
ES 

EVIDENC
IA 8  

SISTEMA 
DE 

ORDENA
CION 

MAPA 
CONCEPT

UAL 

ACTIVID
AD 9 DE 
GAVETA  

ACTIVID
AD 10 

TABLAS 
DE 

RETENCI
ON 

ACTIVID
AD 11 

TALLER 
DE 

RADICAC
ION 

ACTIVID
AD 12 
FINAL 

CLASIFIC
AR, 

ORDENA
CION Y 

DESCRIP
CION  

ALANIS 
FERNANDA 

AGUIRRE 
QUINTERO     80   80 90 100 

ANYELA CASTAÑO GOMEZ     100 100       
SAMUEL 
ANDRES 

FERNANDEZ 
GOMEZ     100 50 100 100 70 

MICHAEL 
ALEJANDRO 

GOMEZ GAVIRIA 
90     100     80 

JUAN JOSE LOPEZ CANO 100     100       
DEISY 
KATERINE 

RODRIGUEZ 
VELARDE 100   100         

VALENTINA TRUJILLO 
ALVAREZ 100   100 100     80 

JUAN 
ESTEBAN 

URIBE MORA 
    100   100   70 

 
3. Se acuerda realizar y entregar las actividades pendientes el día 19 de julio en la 

plataforma Territorio y asistirá a las clases cumplidamente. 
CONCLUSIONES 

Se explicaron las actividades pendientes y los Aprendiz que asistieron se comprometen a entregar 
dichas actividades y asistir a clases cumplidamente a partir de la fecha. 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Entregar actividades pendientes Aprendice que Asistieron  19 de julio de 2022 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una 
reunión virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 

 


